TIETOSUOJASELOSTE TYONHAKIJOILLE

Paivitetty 28.8.2025

Tama tietosuojaseloste (jaljempana ”Seloste”) kertoo, kuinka Adnnekoulu keraa,
kasittelee ja luovuttaa tydntekijoiden ja luottamushenkildiden henkilotietoja
tyohakemuksen ja rekrytointiprosessin yhteydessa.

1. REKISTERINPITAJA

Sovellettavan tietosuojalain mukainen rekisterinpitédja on Adnnekoulu (jaliempana

» 9

myds ”me” “meitd” tai “meidan”). Adnnekoulu vastaa siitd, ettd henkilétietojasi

kasitellaan tata Selostetta ja soveltuvia tietosuojalakeja noudattaen.
Rekisterinpitajan yhteystiedot:

Aannekoulu Y-tunnus: 2622683-3

Osoite: Pasilankatu 2 B, 00240 HELSINKI.

Yhteyshenkilo rekistereita koskevissa asioissa on tietosuojavastaava, sahkoposti:
tietosuojavastaava@aannekoulu.fi

Rekisterin nimi: Adnnekoulu Oy:n rekrytointirekisteri.

2. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUKSET JA PERUSTEET, JOILLA NIITA
KASITELLAAN

Kasittelemme hakijoiden henkildtietoja rekrytointiprosessissa — esimerkiksi
tydohakemusten kasittelyyn, hakijoiden informointiin rekrytointiprosessin etenemisesta,
haastattelujen jarjestamiseksi seka ammatillisen tai henkildkohtaisen soveltuvuuden
testaamiseksi.

Kasittelemme henkil6tietojasi aina vain lain mukaisilla perusteilla. Perusteena voi
kayttotarkoituksesta riippuen olla

e Tekemamme sopimus
e Antamasi suostumus

e Oikeutettu etu

3. KASITELTAVAT HENKILOTIEDOT JA NIIDEN KERAAMINEN



Henkilotietojasi voidaan kerata eri tavoin. Paasaantoisesti keraamme henkilotietoja

suoraan sinulta. Soveltuvien lakien sallimassa laajuudessa voimme kerata
henkilotietoja myds muista lahteista, kuten julkisista tietokannoista. Keradmme ja
kasittelemme sellaisia hakijoihin liittyvia henkildtietoja, jotka ovat valttamattomia
tydhakemusten kasittelyn ja rekrytointiprosessin kannalta, kuten:

nimi ja yhteystiedot (osoite, sdhkdposti, puhelinnumero)

tyohakemukseesi sisaltyvat tiedot ja siihen liittyvat dokumentit, esim.
koulutustiedot, aikaisempi tydokokemus, ammattioikeudet, tutkinnot, kielitaito ja
suosittelijat

rekrytointiprosessin aikana keratyt ja kasiteltavat tiedot, esim. tiedot, jotka
koskevat rekrytointiprosessin etenemista, hakemusta koskevat muistiinpanot ja
mahdolliset haastattelut

tarvittaessa soveltuvuuskokeita koskevat tiedot

4. HENKILOTIETOJEN SIIRROT JA LUOVUTUKSET

Voimme luovuttaa henkilotietoja kolmansille osapuolille lain sallimassa ja vaatimassa

laajuudessa. Huolehdimme aina henkilotietojesi asianmukaisesta kasittelysta:

kun yhteistydkumppanimme kasittelevat toimeksiannostamme henkilotietoja
meidan puolestamme ja ohjeidemme mukaisesti (esim. ulkoistetut
rekrytointikumppanit, soveltuvuusarviointia tekevat yhtiot)

kun uskomme, etta henkilotietojen luovuttaminen on valttamatonta
oikeuksiemme toteuttamiseksi, sinun tai muiden turvallisuuden suojelemiseksi,
vaarinkaytdsten tutkimiseksi tai viranomaisen pyyntdoon vastaamiseksi

sinun suostumuksellasi osapuolille, joita suostumus koskee, esim. suosittelijat.

5. HENKILOTIETOJEN SIIRROT EU:N TAI ETA-ALUEEN ULKOPUOLELLE

Tietosuojalainsdadannon mukaisesti ja sen asettamissa rajoissa henkildtietoja voidaan

siirtad Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle, kuten Yhdysvaltoihin.

Jos henkildtietoja siirretdan EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle, on ensisijainen
siirtoperuste komission paatos tietosuojan riittavyydesta.

6. HENKILOTIETOJEN SAILYTTAMINEN

Henkilotietoja sailytetdan ainoastaan niin kauan kuin se on tarpeellista tassa

Selosteessa maariteltyjen kayttotarkoitusten toteuttamiseksi. Henkilotietoja

sailytetaan rekrytointiprosessin ajan. Henkilotietoja voidaan sailyttaa tarpeellisilta osin



myods rekrytointiprosessin paattymisen jalkeen sovellettavan lain sallimassa tai
vaatimassa laajuudessa. Yleensa sailytdmme henkildtietoja 6 kuukautta
rekrytointiprosessin paattymisesta. Mikali hakija antaa luvan, voidaan tietoja sailyttaa
pidemman ajan. Henkilotiedot poistetaan, kun niiden sailyttaminen ei enaa ole tarpeen
lain tai kummankaan osapuolen oikeuksien tai velvollisuuksien toteuttamiseksi.

7. TIETOTURVA

Toteutamme tarkoituksenmukaiset toimenpiteet (mukaan lukien fyysiset, digitaaliset ja
hallinnolliset toimet) henkildtietojen suojaamiseksi havidmiselta, tuhoutumiselta,
vaarinkaytoksilta ja luvattomalta paasylta tai luovuttamiselta. Esimerkkina
mainittakoon, etta henkilétietoihin on paasy vain henkildilla, jotka tarvitsevat niita
tyotehtaviensa hoitamiseksi. Huomaa, etta tarkoituksenmukaisetkaan toimenpiteet
eivat voi estaa kaikkia mahdollisia tietoturvaloukkauksia. Henkildtietojen
tietoturvaloukkaustilanteissa ilmoitamme sinulle asiasta soveltuvien lakien mukaisesti.

8. REKISTEROIDYN OIKEUDET

Sinulla on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet omiin tietoihinsa.

Sinulla on oikeus

e saada tietoa siitd, mihin tarkoitukseen henkildtietojasi kerataan ja miten
niita kasitellaan.
o tarkastaa tietosija pyytda niista jaljennosta

o Loydat ohjeet tietopyynnon tekemiseen verkkosivultamme
www.terapiatalonoste.fi/tietosuoja.

o Voittehda maksuttoman pyynndn kerran vuodessa. Useammista
pyynnoista veloitamme niiden toteuttamisesta aiheutuvat kohtuulliset
kustannukset.

e peruuttaa antamasi suostumus henkildtietojen kasittelyyn. Voit tarvittaessa
kysya lisdohjeita tietosuojavastaavaltamme tai asiakaspalvelustamme.

e vaatia, ettad sinua koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot korjataan

e pyytaa tietojesi poistamista. Tama ei kuitenkaan ole mahdollista
potilastietojesi osalta sina aikana, kun laki velvoittaa meidat sailyttdmaan niita.

e siirtaa tietosi toiselle rekisterinpitajalle, jos olemme kasitelleet tietojasi
suostumuksesi tai sopimuksen perusteella

e pyytaa tietojesi kayton rajoittamista tietyissa tilanteissa

o vastustaatietojesi kasittelya, jos kasittelyperusteemme on oikeutettu etu.


https://www.terapiatalonoste.fi/tietosuoja

Halutessasi voit ottaa yhteytta tietosuojavaltuutettuun. Loydat verkkosivulta
www.tietosuoja.fi lisdtietoa siita, millaisissa tilanteissa tietosuojavaltuutettu voi sinua

auttaa.

9. SELOSTEEN MUUTTAMINEN

Tata selostetta paivitetaan tarpeen mukaan. Loydat ajantasaisen selosteen osoitteesta
www.terapiatalonoste.fi/tietosuoja.

10. OTA YHTEYTTA

Voit kysya tasta Selosteesta tai tarkempia tietoja henkilotietojesi kdsittelysta ottamalla
meihin yhteytta sahkopostitse osoitteeseen tietosuojavastaava@aannekoulu.fi.


https://www.tietosuoja.fi/

